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Asiallinen
kasvokuva, saa
hymyilla!

Pieni esittelyteksti
sinusta

IT-taidot (myds

some!)

Harrastukset kertovat
kiinnostuksenkohteista
Si

Pyyda ainakin yksi
suosittelija

Yhteystiedot ja
paikkakuntasi

MINUSTA

Olen iloinen ja nauravainen
tyyppi, joukkueeni mielesta
olen hyva tiimipelaaja!
Etsin kesatoitd kaupasta,
asiakaspalvelusta tai
myyntitehtdvisti!

IT-OSAAMINEN

sosiaalinen media:
Instagram, Tiktok

MS Office: Word,
PowerPoint

Koodauksen alkeet: Pyton

HARRASTUKSET
Tykkaan kesdisin pelata
jalkapalloa ja talvisin
harrastan taitoluistelua.

SUOSITTELIJAT
Marjatta Maantilainen

Marjatan Mansikkatila
puh. 033 33333

YHTEYSTIEDOT

044 123 4567
esimerkki@eski.fi
Kotiosoite 1,
33100 Tampere

NELLI-ELINA ESIMERKKINEN

Merkonomiopiskelija &
iloinen asiakaspalvelija

» KOULUTUS

TAMPEREEN
AIKUISKOULUTUSKESKUS
Liiketalouden perustutkinto
2020-2024

SAMPOLAN LUKIO
2019-2022

» TYOKOKEMUS

MANSIKANMYYJA

Marjatan mansikkatila

06-08/2021

Tyohoni  kuului mansikoiden ja muiden maatilan
tuotteiden myynti torilla ja tapahtumissa. Tehtdva
vaati  tarkkuutta rahankasittelyssa  ja iloista

asiakaspalveluasennetta

TET-HARJOITTELIJA KAUPASSA

Pekan kauppa

03/2021

Tyohoni kuului mansikoiden ja muiden maatilan
tuotteiden myynti torilla ja tapahtumissa. Tehtava
vaati tarkkuutta rahankasittelyssa ja iloista

asiakaspalveluasennetta

KIELIOSAAMINEN
Suomi - erinomainen
Farsi - didinkieli
Englanti - hyva

MUUTA

MATIKKAKILPAILUN 3. SIJA
Osallistuin kevaalla 2022 valtakunnalliseen
Matikka on hauskaa -kisoihin ja sijoituin

hopealle.

Nimi ja "sloganisi”

Tyodkokemus, uusin
ensin

Myds harjoittelut
mukaan

Kieliosaaminen

Mika muu kertoisi
osaamisestasi?




CV:n sisalto

Henkil6- ja yhteystiedot

* Nimi, puhelinnumero, sahkdpostiosoite ja osoite tai kaupunki
Tyokokemus

* Viimeisin eli uusin ensin

+ Tehtavanimike, yritys, ajankohta, ja tehtadvankuvaus (mita teit)

+ Kerro mahdollisimman konkreettisesti siitd, mita roolisi piti sisallaan ja
millaisista tehtavista olit vastuussa. Kun kuvailet tydkokemustasi, ala sorru
kayttamaan pelkkia substantiiveja, kuten myynti, huolto ja kirjanpito, vaan
pyri kayttamaan kuvaavia ja toiminnallisia verbeja (analysoin, avustin,
laadin, organisoin, toteutin, varastoin).

. Kerro my0s, mita sait kaytdnndssa aikaan (esimerkiksi lukuja).
Koulutus
* Viimeisin tai relevantein koulutus ensin

*  Oppilaitos, tutkinto, opintojen aloitus- ja paattymisaika, mikali opinnot ovat
kesken niin arvioitu paattymisaika

* Voit my6s mainita paaaineesta tai tarkeimmista kursseista tai
opiskelijavaihdostasi.

Kielitaito

Voit eritella suullisen ja kirjallisen kielitaidon, jos niissa on eroja.

Usein kaytdssa on seuraava asteikko: aidinkieli, erinomainen, hyva,
kohtalainen, alkeet

Mikali kielitaitosi jossain kielessa on vain alkeet, se kannattaa jattaa pois

ansioluettelosta: mieti aina, pystytkd tydskentelemaan silla kielella

IT-taidot

Kerro, mita ohjelmistoja ja kayttdjarjestelmia osaat kayttaa ja millaisella
tasolla taitosi ovat.
MS Office sisaltaa Wordin, Excelin ja PowerPointin, lisaksi voit luetella

erilaisia sosiaalisen median kanavia, joita kaytat aktiivisesti

Suosittelijat

Pyyda rohkeasti entisestd TET-harjoittelu- tai kesatyopaikasta suosittelija
itsellesi ja, litda hanen yhteystietonsa ansioluetteloon. Muista pyytaa aina
ensin lupa suosittelijalta!

Voit myds kirjoittaa ansioluetteloon, ettd annat suosittelijoiden tiedot
pyydettaessa.

Jos olet saanut kirjallisen suosituksen, voit sen myds liittda joko kokonaan

@

tai osittain.



Huomioitavia seikkoja CV:ssa

Pituus

Tiedosto

Laheta CV aina pdf-
tiedostona, ja nimea
tiedosto omalla
nimellasi

Ansioluettelo on hyva
pitaa alle 2 sivun
mittaisena.
Ensimmaiselta sivulta
on ldydyttava oleellisin

tieto. esim.

. e CV _Elli Esimerkki2025
1 sivu on usein riittava. - =

Harrastukset

» Sometilin yllapitaminen: Koordinointi ja tekninen
osaaminen, seuraajien kanssa viestinta
» Joukkueurheilu: timiosaaminen, yhteistyéosaaminen,
samaan tavoitteeseen pyrkiminen

* Yksilourheilu: Itsenaisen tydskentelyn osaaminen,
oman tavoitteen saavuttaminen
* Lukeminen: Tiedon omaksuminen, luetun tekstin
ymmartaminen
+ Koodaaminen tai pelaaminen:
tietotekniikkaosaaminen, teknologian ymmartaminen

4 21.1.2025 Eezy Oyj 2022

Huolellisuus

Lue CV lapi useaan kertaan, silla
kirjoitusvirheet tai puhekieli antavat
huolimattoman kuvan.

Valokuva

Auttaa CV:n lukijaa muistamaan sinut
paremmin. Hyva valokuva on tuore ja
edustava kasvokuva.

Valokuvassa ei pida olla:
Aurinkolaseja, alkoholia, tupakkaa,
keskisormea, ilman paitaa

Profiili

Voit aloittaa ansioluettelosi
muutaman lauseen tai yhden
kappaleen pituisella
profiilikuvauksella, jossa kerrot
tiivistetysti itsestasi, osaamisestasi ja
mielenkiinnon kohteistasi.

lka ja status

"Siviilisdatya” ei tarvitse kertoa, silla ei ole merkitysta

tydssa suoriutumisellesi. Iastasi voit kirjoittaa olevasi yli 18-

vuotias, muutoin ikatietoa ei tarvita

Suosittelijat
Nykyaan suurin osa yrityksista vaatii vahintdan yhden
suosittelijan, jolta kysya sinusta lisatietoa. Jos unohdit
pyytaa

Mita muuta voi laittaa?

» Ajokortti
+ Sertifikaatit (esim. hygieniapassi)

Voit luetella muita osaamisestasi kertovia asioita kuten:
* Luottamustoimet (esim. oppilaskuntajasenyys)
* Harrastukset (esim. jos yllapidat suosittua sometilia)
» Koulun isot projektit (esim. juhlatoimikunta, kuoro,
vaihto-oppilastoiminta)



Tyohakemus

« Tiivista heti tydohakemuksen ensimmaisessa kappaleessa, miksi juuri sina
olisit oikea tyyppi kyseiseen tyohon.

« Pohdi ja kirjoita paperille, millaisia taitoja olet saavuttanut esimerkiksi
harrastustesi kautta.

» Hakemuksesi saa olla omannakoisesi!

* Muista raataloida hakemuksesi erikseen joka yritykseen. Perehdy huolella
siihen, mita juuri sina voisit antaa yritykselle.

» Voit poimia tyopaikkailmoituksesta avainsanoja ja kayttaa niita myos
omassa hakemuksessasi. Nain osoitat, etta tiedat, minne olet hakemassa,
ja etta olet aidosti motivoitunut.

« Hakemuksen olisi hyva olla alle sivun mittainen, lynyempikin kay!

» Muista tallentaa ja lahettaa myos hakemuksesi pdf-muodossa, ja otsikoida
fiksusti, esim. "hakemus_eezylle ElliEsimerkki”




